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Comunicazione n.200_22/23  
Sorrento, 3  marzo 2023 
 

Destinatari: 
DOCENTI 
ATA 
DSGA 

  Oggetto: GRADUATORIE INTERNE D’ISTITUTO AS 2022-23 PER L’INDIVIDUAZIONE DEI 
SOPRANNUMERARI SULL’ORGANICO AS 2023-24 PERSONALE DOCENTE E ATA 

 
 In merito a quanto in oggetto, con la presente si invita tutto il personale in servizio, con contratto di lavoro a 

tempo indeterminato e titolare presso codesto istituto nell’a. s. 2022/2023 a provvedere a quanto segue: 
1. Il personale già facente parte dell’organico di istituto antecedentemente al 01/09/2022 che, rispetto alla 

situazione dell’a.s. precedente, non abbia subito variazioni non dovrà compilare la scheda 
soprannumerari, ma soltanto l’apposita dichiarazione di non variazione allegata. 
        La Segreteria aggiornerà d’ufficio il punteggio in graduatoria in riferimento all’anno di servizio in più. 
Invece, il personale che abbia conseguito nuovi titoli culturali o che abbia subito variazioni anagrafiche 
che possano incidere sul punteggio (ad es. composizione del nucleo familiare, ecc.) è tenuto alla 
compilazione della scheda per l’individuazione dei soprannumerari, limitatamente alle variazioni 
intervenute, nonché a redigere e allegare le relative dichiarazioni. 

2. Il personale titolare presso questo Istituto dal 01/09/2022, per immissione in ruolo, per trasferimento e/o 
passaggio di cattedra o di ruolo, nonché per ex incarico triennale, o per altro motivo, è tenuto alla 
compilazione della scheda per l’individuazione dei soprannumerari, corredandola con le dichiarazioni circa 
le situazioni in essere e i titoli posseduti, da rendere sugli appositi moduli. Onde velocizzare le operazioni, il 
personale interessato è pregato di allegare altresì fotocopia (ovvero scansione) dei titoli dichiarati. 

 
Onde stabilire se l’età dei figli sia inferiore o superiore ad anni sei o fino a anni diciotto, si rammenta che questa 

va considerata al 31 dicembre 2023. 
Eventuali segnalazioni di errori od omissioni potranno essere presentate dagli interessati entro dieci giorni dalla 

data di pubblicazione delle graduatorie provvisorie. Esaminati gli esposti, si procederà alla pubblicazione delle 
graduatorie definitive. 

La scheda e i modelli per le dichiarazioni personali sono allegati alla presente. Essi dovranno essere trasmessi via 
e-mail all’indirizzo: nais01600p@istruzione.it debitamente compilati, entro le ore 13:00 del 11/03/2023.  

Gli interessati che eventualmente debbano rendere ulteriori dichiarazioni non contemplate nei modelli proposti 
dalla scuola, ma rilevanti ai fini del procedimento in oggetto, possono presentarle su modelli prodotti in autonomia. 

Si rammenta inoltre che per il personale che non faccia pervenire quanto richiesto, la scheda sarà compilata 
d’ufficio a cura della Dirigenza che la aggiornerà all’a.s. in corso con i dati in possesso della scuola. 

Il personale che usufruisce dei benefici previsti dalla Legge 104/92, sebbene escluso dalla formulazione delle 
graduatorie, è comunque invitato alla compilazione di cui sopra. 

  Si confida nella puntualità di ognuno. 
 

  IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
                          (Prof.ssa Amalia Mascolo) 

Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi e per 
gli effetti dell’art. 3, c.2 del D.Lgs. n.39/93 

 
 
          Allegati: 

- scheda per l’individuazione dei docenti e degli ATA soprannumerari a.s. 2023/2024; 
- modelli dichiarazioni varie. 
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