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Piano Scolastico per la Didattica Digitale Integrata 

PREMESSA 
Il decreto del Ministro dell’istruzione 26 giugno 2020 n. 39 ha fornito un quadro di 

riferimento entro cui progettare la ripresa delle attività scolastiche nel mese di 

settembre, con particolare riferimento alla necessità per le scuole di dotarsi di un 

Piano scolastico per la didattica digitale integrata.  

ORGANIZZAZIONE DELLA DIDATTICA DIGITALE INTEGRATA 
Alla luce di quanto già sperimentato con la Didattica a Distanza, in questo momento di 

grande incertezza e di criticità legate all’emergenza epidemiologica, l’Istituto San Paolo 

col presente Piano intende operare scelte organizzative, fissare criteri e modalità per la 

DDI, tenendo conto delle potenzialità digitali dell’istituto emerse nel corso della 

sospensione delle attività in presenza, nel secondo periodo dell’anno scolastico 2019/20. 

I Dipartimenti Disciplinari e i singoli Consigli di classe sono stati già chiamati a 

rimodulare le progettazioni didattiche, al fine di porre gli alunni, in presenza e a 

distanza, al centro del processo di insegnamento-apprendimento.  

Il Team per l’innovazione didattica, insieme con l’animatore digitale dell’Istituto, ha già 

da anni attivato percorsi di formazione sull’utilizzo delle nuove tecnologie nei processi 

di insegnamento-apprendimento e ha svolto un prezioso lavoro per valorizzare le 

esperienze di DaD effettuate dai singoli docenti. 

 Tutto ciò rende, oggi, possibile l’implementazione di scelte organizzative, anche 

abbastanza complesse, che tengono conto della molteplicità delle situazioni che possono 

verificarsi, o che si sono già verificate, all’interno dell’istituzione scolastica, che 

annovera cinque sedi in tre diversi comuni ed è articolata in vari indirizzi di studio. 

Il presente Piano Scolastico è stato articolato come riportato nello schema seguente, 

tenendo presente: 

- che possono manifestarsi più scenari relativi alla diffusione del contagio da Coronavirus 

nel corso dell’anno scolastico 2020/21, ai quali la scuola deve rispondere con prontezza 

ed efficacia; 

- che la DDI si configura come uno strumento utile per integrare e arricchire la didattica 

quotidiana in presenza, in particolare per 

 approfondire aspetti disciplinari e interdisciplinari, 

 personalizzare i percorsi e il recupero degli apprendimenti; 

 sviluppare competenze disciplinari e personali;  

 migliorare l’efficacia della didattica in rapporto alle diverse modalità di 

apprendimento; 

 rispondere alle esigenze dettate da bisogni educativi speciali (disabilità, disturbi 

specifici dell’apprendimento, svantaggio linguistico, etc.); 
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- che tali obiettivi sono pienamente coerenti con i principi ispiratori del PTOF 2019/22 

dell’Istituto e con gli obiettivi formativi  prefissati nella strutturazione dell’Offerta 

Formativa, in continuità con le esperienze precedenti della scuola, in relazione ai vincoli 

ed alle opportunità offerte dal territorio, alle politiche nazionali ed europee 

dell'istruzione (recependo in particolare la Raccomandazione del Consiglio Europeo del 

22 maggio 2018 relativa alle competenze chiave per l'apprendimento permanente) 

PIANO DIDATTICA DIGITALE INTEGRATA 
MODALITÀ  SCENARIO/CASO  ORGANIZZAZIONE ORARIA 
DAD come 

unica 
modalità 

 

Nuovo lockdown  Verrà riproposto lo stesso orario 

settimanale, con l’intero gruppo classe in 
sincrono (unità di lezione ridotta a 45 

minuti); la quota oraria rimanente sarà 
svolta in modalità sincrona o asincrona in 
orario pomeridiano 

Classe/i in 
quarantena 

(lockdown parziale) 

Stesso orario settimanale: primi 40 minuti 
di lezione in modalità sincrona, 

in modalità asincrona  i restanti 20 muniti 

DIP Tutti in classe Gli alunni seguono le attività in presenza, 

arricchendo la didattica tradizionale con il 
supporto delle nuove tecnologie  

 

DIP con FC In aula la 

maggioranza della 
classe; a rotazione 
un piccolo gruppo 

“FUORI-CLASSE”  a 
casa  

Il piccolo gruppo dei FC segue on line in 

sincrono per i primi 40 minuti le attività 
della classe in presenza e per 20 minuti 
lavorerà in asincrono per svolgere le 

consegne 

I FC svolgeranno, in asincrono, le consegne 

dei docenti, restituendo al rientro in classe i 
lavori svolti.  

Tutti i FC di classi parallele, riuniti in un 
unico gruppo lavorano, seguendo in DAD, 

lezioni (di 40 minuti) tenute da docenti 
dell’organico Covid o dell’organico di 
potenziamento. I rimanenti 20 minuti 

saranno svolti in asincrono. 
In caso di disponibilità di spazi le lezioni 

possono essere tenute in presenza.  

DIP con 

Studenti 
Fragili e/o in 
quarantena 

In aula la classe e a 

distanza gli studenti 
fragili e/o in 
quarantena 

Stesso orario settimanale: primi 40 minuti 

di lezione in modalità sincrona, 
in modalità asincrona  i restanti 20 muniti 
oppure attività in asincrono 

DAD Corsi di recupero, 
attività 

extrascolastiche, 
potenziamento 

progetti, PCTO, 
orientamento  

Si svolgeranno in modalità sincrona in 
orario extracurriculare. 
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Per le prime settimane dell’anno scolastico il Piano Scolastico da adottare sarà il 
seguente: 
Attività didattica in presenza (DIP) 

Le classi allocate in aule capaci di contenere tutti gli alunni in sicurezza (tutte le classi 
PRIME, tutte le classi della sede di Sant’Agnello, e le classi 5 B/TU, 4 A/SIA e la 4 

B/SIA, 4 AM/TU seguiranno in presenza (a scuola) le attività  secondo il loro orario di 
lezione; 
 

Attività didattica in presenza (DIP) con i FUORI-CLASSE (FC) 
Nelle classi allocate in aule non idonee a contenere tutti gli alunni in sicurezza viene 

individuato, ogni settimana a rotazione, un piccolo gruppo di alunni eccedenti, i 
FUORI-CLASSE (FC), che seguirà le lezioni secondo le seguenti modalità alternative: 
a) da casa ON LINE, collegato con la sua classe, in modalità sincrona per 40 minu-

ti, per 20 minuti in modalità asincrona; 
b) da casa in modalità asincrona; 

c) da casa ON LINE, collegato con una classe formata da un gruppo di pari (altri 
FC), in modalità sincrona per 40 minuti e per 20minuti in modalità asincrona; le 
attività didattiche in sincrono saranno curate dai docenti dell’organico di poten-

ziamento e/o dai docenti dell’organico COVID. 
In quest’ultimo caso (c), i docenti incaricati potranno “portare avanti” un lavoro già 

avviato dalle classi in presenza, approfondire tematiche di Cittadinanza e Costituzio-
ne, affrontare tematiche di Educazione Civica, potenziare le competenze linguistiche 

(CLIL) o logico/matematiche, fornire supporto per il recupero degli apprendimenti non 
consolidati, ecc. 
 

ANALISI DEL FABBISOGNO 
La scuola ha provveduto, già a partire dal mese di marzo durante la DAD,   ad effettuare 

una rilevazione puntuale delle dotazioni tecnologiche e della connettività a disposizione 

degli studenti al fine di garantire il diritto allo studio e nel limite delle disponibilità, 

prevedere la concessione in comodato d’uso gratuito degli strumenti per il 

collegamento, ma anche per monitorare l’andamento della DAD e il livello di 

partecipazione, attraverso i feedback degli alunni e delle famiglie (oltre che dei docenti) 

ai quali sono stati somministrati alcuni questionari attraverso i moduli Google.  

Il primo questionario rivolto agli studenti, ha raccolto 850 risposte che hanno permesso 

una prima verifica della capacità di servirsi della DAD. 

 Il secondo questionario rivolto ai genitori ha raccolto 925 risposte, che hanno delineato 

un quadro completo del fabbisogno dell’utenza e ha confermato un elevato livello di 

partecipazione (Alla domanda: “Suo/a figlio/a partecipa con regolarità alle attività della 

“scuola virtuale” svolte in video-lezione?” il 94% dei partecipanti ha risposto SÌ; il 5,4% 

ha risposto in parte e solo lo 0,6% ha risposto NO per vari motivi). 

Un terzo questionario è stato somministrato ai genitori dei nuovi alunni nelle classi 

prime. 
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Nel corso dell’anno scolastico si procederà sistematicamente, attraverso la 

somministrazione di questionari, ad aggiornare i dati relativi alle dotazioni informatiche 

in possesso degli studenti. 

Durante i mesi estivi la scuola, con la progettazione FSE e i fondi messi a disposizione 

da strumenti normativi   ha provveduto all’acquisizione di altri dispositivi da concedere 

in comodato d’uso. Nel dettaglio: 

D.L. 17/03/2020 n .18 art.120    n. 16 NOTEBOOK 

D.L. n. 34 art. 231 comma 1  n. 30  PC 

SMART CLASS Secondo Ciclo  n. 13   PC e una stampante 

   

Il Consiglio di Istituto nella seduta del 1 settembre 2020 ha stabilito i criteri di 

concessione in comodato d’uso delle dotazioni strumentali, per consentire agli studenti 

sprovvisti di device di seguire le lezioni e le attività proposte, stabilendo una priorità nei 

confronti degli studenti meno abbienti. 

Sono a disposizione per le attività da svolgere in presenza a scuola tutti i laboratori di 

informatica e PC e LIM in tutte le aule.  

OBIETTIVI  
La Didattica Digitale Integrata (DDI) intesa come metodologia innovativa di 
insegnamento-apprendimento, rivolta a tutti gli studenti della scuola secondaria di II 

grado, integra o, in condizioni di emergenza, sostituisce, la tradizionale esperienza di 
scuola in presenza con l’ausilio di piattaforme digitali e delle nuove tecnologie.  
 Gli obiettivi che il ricorso alla DDI- come già anticipato- ci permette di perseguire sono 

più ampiamente esplicitati di seguito: 
 favorire una didattica inclusiva a vantaggio di ogni studente, utilizzando 

diversi strumenti di comunicazione, anche nei casi di difficoltà di accesso agli 

strumenti digitali; 

 garantire l’apprendimento anche degli studenti con bisogni educativi 

speciali con l’utilizzo delle misure compensative e dispensative indicate nei PDP, 

l’adattamento negli ambienti di apprendimento a distanza dei criteri e delle 

modalità indicati nei PEI e PDP, valorizzando l’impegno, il progresso e la 

partecipazione degli studenti; 

 sviluppare l’autonomia personale e il senso di responsabilità, orientato 

all’imparare ad imparare e allo spirito di collaborazione dello studente  

 sviluppare delle capacità degli studenti di ricercare, acquisire ed 

interpretare criticamente le informazioni nei diversi ambiti  

 favorire la condivisione degli obiettivi di apprendimento con gli studenti e la 

loro partecipazione attiva, attraverso il costante dialogo con l’insegnante 

 privilegiare la valutazione di tipo formativo per valorizzare il progresso, 

l’impegno, la partecipazione, la disponibilità dello studente nelle attività proposte 

  valorizzare i contributi originali, le buone pratiche degli studenti che possono 

emergere nelle attività a distanza, fornendo un riscontro immediato e costante 
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con indicazioni di miglioramento agli esiti parziali, incompleti o non del tutto 

adeguati; 

 mantenere il rapporto con le famiglie attraverso le annotazioni sul Registro, 

garantendo l’informazione sull’evoluzione del processo di apprendimento degli 

studenti. 

STRUMENTI 
Le piattaforme digitali istituzionali in dotazione all’Istituto sono: 

 Il Registro elettronico ScuolaNext ed Argo Didup che fanno parte della suite 
di Argo software. Essi consentono di gestire il registro di classe e del docente, la 
bacheca di classe, le valutazioni, gli scrutini, i giudizi, le note disciplinari, la 

bacheca delle comunicazioni, i colloqui scuola-famiglia, il libretto assenze web.  
 La Google Suite for Education (o GSuite), fornita gratuitamente da Google a 

tutti gli istituti scolastici con la possibilità di gestire fino a 10.000 account utente. 
La GSuite in dotazione all’Istituto è associata al dominio della scuola e comprende 
un insieme di applicazioni sviluppate direttamente da Google, quali Gmail, Drive, 

Calendar, Documenti, Fogli, Jamboard, Presentazioni, Moduli, Hangouts Meet, 
Classroom, Keep, Tasks, Sites o sviluppate da terzi e integrabili nell’ambiente, 

alcune delle quali particolarmente utili in ambito didattico.   La piattaforma rende 
disponibile uno spazio cloud illimitato a studenti e docenti e offre un pacchetto 
editor completamente compatibile con gli altri pacchetti, che in più offre la 

possibilità di creare e condividere diversi prodotti, in particolare di lavorare in 
condivisione simultaneamente su un prodotto da dispositivi e luoghi diversi 

 Ciascun docente, nell’ambito della DDI, può comunque integrare l’uso delle 
piattaforme istituzionali con altre applicazioni web che consentano di 
documentare le attività svolte, sulla base delle specifiche esigenze di 

apprendimento delle studentesse e degli studenti  

REGISTRO ELETTRONICO   
Nell’ambito della DDI in modalità sincrona, i docenti firmano nel registro elettronico in 

corrispondenza delle ore di lezione svolte, come da orario settimanale delle lezioni, 

specificando l’argomento trattato e/o l’attività svolta. Gli studenti che seguiranno la 

lezione a distanza verranno indicati nel registro elettronico come Fuoriclasse. In tal 

modo, risultano presenti e non accumulano ore di assenza. 

Nell’ambito della DDI in modalità asincrona, i docenti appuntano nel registro elettronico 

l’argomento trattato, l’attività richiesta al gruppo di studenti ed il termine della 

consegna, avendo cura di evitare sovrapposizioni con le altre discipline che possano 

determinare un carico di lavoro eccessivo.  

L’insegnante crea, per ciascuna disciplina di insegnamento e per ciascuna classe, un 

corso su Google Classroom come ambiente digitale di riferimento per la gestione 

dell’attività didattica sincrona e asincrona. L’insegnante invita al corso tutte le 

studentesse e gli studenti della classe utilizzando gli indirizzi email di ciascuno creati 

appositamente dal Team di digitale codicefiscale@isusanpaolo.it.  
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FORMAZIONE E SUPPORTO DIGITALE 
La formazione del personale della scuola in materia di competenze digitali mira a 

garantire una efficace e piena correlazione tra l’innovazione didattica e organizzativa e 

le nuove tecnologie. 

L’Animatore digitale e i docenti del Team di innovazione digitale garantiscono il 

necessario sostegno alla DDI, progettando e realizzando  

○ Attività di formazione interna e supporto rivolte al personale scolastico docente e 

non docente, anche attraverso la creazione e/o la condivisione di guide e tutorial in 

formato digitale e la definizione di procedure per la corretta conservazione e/o la 

condivisione di atti amministrativi e dei prodotti delle attività collegiali, dei gruppi di 

lavoro e della stessa attività didattica;  

○ Attività di alfabetizzazione digitale rivolte alle studentesse e agli studenti 

dell’Istituto, anche attraverso il coinvolgimento di quelli più esperti, finalizzate 

all’acquisizione delle abilità di base per l’utilizzo degli strumenti digitali e, in particolare, 

delle piattaforme in dotazione alla Scuola per le attività didattiche.  

○  Attività di istruzione sull’uso del repository di Istituto, (già creato) dedicato alla 

raccolta degli elaborati degli studenti e delle videolezioni svolte dai docenti  

ORARIO DELLE LEZIONI 
Nel caso in cui, a seguito di eventuali nuove situazioni di lockdown o di misure di 

contenimento della diffusione del SARS-CoV-2 che interessano per intero uno o più 

gruppi classe o alunni, si dovesse ricorrere alla DDI quale strumento unico di 

espletamento del servizio scolastico, nel corso della settimana sarà offerta, agli studenti, 

una combinazione equilibrata di attività in modalità sincrona e asincrona, per consentire 

di ottimizzare l’offerta didattica con i ritmi di apprendimento, avendo cura di prevedere 

sufficienti momenti di pausa e almeno venti ore settimanali di didattica in modalità 

sincrona con l'intero gruppo classe e ulteriori attività in piccolo gruppo, nonché attività 

in modalità asincrona secondo le metodologie proprie della DDI. 

Le video lezioni in diretta e le altre attività sincrone dovranno svolgersi all’interno delle 

ore di lezione dei docenti in base all’orario vigente. Le video lezioni in diretta avranno 

una durata massima di 45 minuti.  

Resta ferma la possibilità di svolgere in orario pomeridiano, entro le ore 17:00, attività 

online di sportello, sostegno o recupero individuali o per piccoli gruppi, da concordare 

con gli studenti, ma da non utilizzarsi per interrogazioni o prosecuzione del programma. 

Per ciascuna classe e per ciascuna disciplina, gli impegni che richiedono la permanenza 

al computer degli studenti, tra lezioni da seguire e compiti da svolgere, dovranno essere 

bilanciati con altri tipi di attività da svolgere senza l’ausilio di dispositivi.  

Tutte le attività proposte, le verifiche previste e i compiti assegnati dai docenti nell’arco 

della settimana dovranno essere indicate nel Registro elettronico, così da garantire agli 

studenti e ai colleghi dello stesso Consiglio di Classe una visione d’insieme di quanto 

viene svolto, evitando sovrapposizioni e sovraccarichi di lavoro, rendendo più chiara e 

diretta la consultazione e comunicazione. 
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REGOLAMENTO PER LA DIDATTICA DIGITALE INTEGRATA 

Il Regolamento di disciplina degli studenti e delle studentesse è stato integrato con la 

previsione di infrazioni disciplinari legate a comportamenti scorretti assunti durante la 
didattica digitale integrata e con le relative sanzioni. 

Anche il Patto educativo di corresponsabilità, è stato integrato con l’esplicitazione dei 
reciproci impegni da assumere per l’espletamento della didattica digitale integrata.  
Durante lo svolgimento delle video-lezioni agli studenti è richiesto il rispetto delle 

seguenti regole:  
 Accedere con puntualità, secondo quanto stabilito dall’orario settimanale delle 

videolezioni o dall’insegnante. Il link di accesso è strettamente riservato, pertanto è 
fatto divieto a ciascuno di condividerlo con soggetti esterni alla classe o all’Istituto. 

  La mancata partecipazione alle lezioni online viene rilevata sul Registro elettronico 

ai fini di una trasparente comunicazione scuola-famiglia e concorre al computo delle 
assenze ai fini della validità dell’anno scolastico;  

 Accedere sempre con microfono disattivato. L’eventuale attivazione del microfono è 
richiesta dall’insegnante o consentita dall’insegnante su richiesta della studentessa 
o dello studente.  

 In caso di ingresso in ritardo, non interrompere l’attività in corso. I saluti iniziali 
possono essere scambiati velocemente sulla chat;  

 Partecipare ordinatamente alle videolezioni. Le richieste di parola sono rivolte 
all’insegnante sulla chat;  

 Partecipare obbligatoriamente con la videocamera attivata che inquadra lo studente 

stesso in primo piano, in un ambiente adatto all’apprendimento e possibilmente privo 
di rumori di fondo, con un abbigliamento adeguato e provvisti del materiale 

necessario per lo svolgimento dell’attività;  
La partecipazione alla lezione con la videocamera disattivata è consentita solo in casi 
particolari e su richiesta motivata all’insegnante prima dell’inizio della sessione. La 

relazione tra insegnante e alunno è decisamente più ricca e interattiva, favorisce il 
dialogo e la possibilità di interventi fattivi nonché lo scambio di idee e l’interazione 

anche se attraverso uno schermo. E’ importante infatti stabilire un rapporto di fiducia 
e correttezza, comunicazione e collaborazione reciproca per lavorare in modo sereno 

e proficuo. Dopo un primo richiamo, l’insegnante attribuisce una nota disciplinare 
alle studentesse e agli studenti con la videocamera disattivata senza permesso. 

 Conoscere e rispettare le regole della privacy cui le lezioni on line e la condivisione 

di materiali devono attenersi; violare la privacy comporta le sanzioni penali e 
pecuniarie previste ai sensi dell’art. 13 del Regolamento UE 679/2016 (di seguito 

G.D.P.R.). 

 METODOLOGIE 

La progettazione della didattica in modalità digitale deve evitare che i contenuti e le 

metodologie siano la mera trasposizione di quanto solitamente viene svolto in presenza: 

a tal scopo sono individuate le seguenti metodologie da utilizzare in DDI, fondate sulla 

costruzione attiva e partecipata del sapere da parte degli alunni che consentono di 

presentare proposte didattiche che puntano alla costruzione di competenze disciplinari 

e trasversali, oltre che all’acquisizione di abilità e conoscenze: 

 lavoro cooperativo 

 debate 

 project based learning 
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 flipped classroom:  

 didattica Laboratoriale - per passare dall'informazione alla formazione; 

 utilizzo degli  HyperDocs: consistono in un lesson plan digitale– pronto da essere 

usato in classe – che mira a coinvolgere i ragazzi, suscitando la loro curiosità ed 

impegnandoli in una varietà di task che richiedono l’uso della tecnologia per 

creare, collaborare, pensare criticamente, creare connessioni e risolvere 

problemi. Gli HyperDocs si creano con i documenti  di Google, con Google Slides,  

con Google Forms, con  Google Maps. 

 comunicazione e costruzione attiva di conoscenza da parte degli studenti resa 

possibile dal blog di classe, dalla costruzione di un sito web. 

 Digital Storytelling: ovvero la narrazione realizzata con strumenti digitali, 

consiste nell’organizzare contenuti di apprendimento, anche selezionati dal web, 

in un sistema coerente, retto da una struttura narrativa, in modo da ottenere un 

racconto costituito da molteplici elementi di vario formato (video, audio, 

immagini, testi, mappe, ecc.). 

 uso dei video nella didattica: è indispensabile sia per produrre che per fruire di 

contenuti, utilizzando, ad esempio, Screencast-o-matic: possibilità di registrare 

il video del pc con un documento e il relativo audio di spiegazione da parte del 

docente. Condivisione del filmato su Classroom. Diventa l’equivalente di una 

lezione a distanza in modalità differita. In alternativa, è possibile caricare un 

documento e separatamente l’audio di spiegazione.  

 WebQuest: È un approccio didattico che valorizza le attività collaborative nel web 

e ben si adatta a situazioni in 

DDI http://forum.indire.it/repository_cms/working/export/6057/3.html 

 DDI: MODALITÀ DI ATTUAZIONE 

Tutti i docenti continueranno a garantire attraverso le attività didattiche a distanza il 

diritto di apprendimento degli studenti anche offrendo la propria disponibilità a 

collaborare con i colleghi dei vari consigli di classe per realizzare attività di recupero e 

sostegno. 

In particolare, ciascun docente: 

 ridefinirà, in sintonia con i colleghi di dipartimento, gli obiettivi di apprendimento 

e le modalità di verifica delle proprie discipline condividendo le proprie decisioni 

con gli studenti; 

 cercherà di strutturare e pianificare gli interventi in modo organizzato e 

coordinato con i colleghi di dipartimento e dei consigli di classe, anche al fine di 

richiedere agli studenti un carico di lavoro non eccessivo e adeguato, che bilanci 

opportunamente le attività da svolgere con l’uso di strumenti digitali o con altre 

tipologie di studio, garantendo la loro salute e la loro sicurezza; 

 individuerà le modalità di verifica degli apprendimenti più adeguate 

condividendole nei rispettivi dipartimenti, tenendo conto, in sede di valutazione 

finale, anche dei progressi, del livello di partecipazione e delle competenze 

http://forum.indire.it/repository_cms/working/export/6057/3.html
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personali sviluppate da ciascuno studente; -comunicherà tempestivamente al 

Coordinatore di classe i nominativi degli studenti che non seguono le attività 

didattiche a distanza, che non dimostrano alcun impegno o che non hanno a 

disposizione strumenti per prenderne parte, affinché il Coordinatore concordi con 

il Dirigente scolastico le eventuali azioni da intraprendere per favorirne il 

reintegro e la partecipazione; 

 continuerà a mantenere i rapporti individuali con i genitori attraverso le 

annotazioni sul Registro elettronico e, su specifica richiesta delle famiglie, anche 

via mail e/o tramite videoconferenza; 

 pianificherà l’attività lavorativa preservando la propria salute e il proprio tempo 

libero, rispettando al contempo le normative in materia di sicurezza sul lavoro, in 

particolare quelle riguardanti, per analogia, lo smart working. 

 MODALITÀ DI SVOLGIMENTO DELLE ATTIVITÀ SINCRONE  
 Nel caso di video lezioni rivolte all’interno del gruppo classe e/o programmate 

nell’ambito dell’orario settimanale, l’insegnante avvierà direttamente la 

videolezione utilizzando Google Meet dalle apposite aule virtuali predisposte dal 

Team Digitale e raggiungibili dal sito dell’Istituto, in modo da rendere più 

semplice e veloce l’accesso al meeting delle studentesse e degli studenti.  

 All’inizio della lezione, l’insegnante avrà cura di rilevare la presenza delle 

studentesse e degli studenti e le eventuali assenze. L’assenza alle video lezioni 

programmate da orario settimanale deve essere giustificata alla stregua delle 

assenze dalle lezioni in presenza.  

MODALITÀ DI SVOLGIMENTO DELLE ATTIVITÀ ASINCRONE  
 Gli insegnanti progettano e realizzano le AID in modalità asincrona seguendo 

l’orario scolastico.  Sono considerate attività asincrone: attività di 

approfondimento individuale o di gruppo con l’ausilio di materiale didattico 

digitale fornito o indicato dall’insegnante; visione di videolezioni, documentari o 

altro materiale video predisposto o indicato dall’insegnante; esercitazioni, 

risoluzione di problemi, produzione di relazioni e rielaborazioni in forma 

scritta/multimediale o realizzazione di artefatti digitali nell’ambito di un project 

work, ecc.. 

 Gli insegnanti utilizzano Google Classroom come piattaforma di riferimento per 

gestire gli apprendimenti a distanza all’interno del gruppo classe o per piccoli 

gruppi. Google Classroom consente di creare e gestire i compiti, le valutazioni 

formative e i feedback dell’insegnante, tenere traccia dei materiali e dei lavori del 

singolo corso, programmare le videolezioni con Google Meet, condividere le 

risorse e interagire nello stream o via mail.  

 Google Classroom utilizza Google Drive come sistema cloud per il tracciamento e 

la gestione automatica dei materiali didattici e dei compiti, i quali sono conservati 

in un repository per essere riutilizzati in contesti diversi. Tramite Google Drive è 

possibile creare e condividere contenuti digitali con le applicazioni collegate, sia 

incluse nella GSuite, sia prodotte da terzi e rese disponibili sull’intero dominio 

@isusanpaolo.it. Il repository è costituito da una cartella condivisa su Google 
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Drive alla quale tutti i docenti possono accedere per mettere in condivisione i 

lavori multimediali (ad es. hyperdocs, presentazioni, etc.) 

 Tutte le attività svolte in modalità asincrona devono essere documentabili e 

corredate da una esauriente descrizione delle stesse. La progettazione e 

realizzazione delle AID asincrone deve essere integrata e sinergica rispetto alle 

altre modalità didattiche a distanza e in presenza sulla base degli obiettivi di 

apprendimento individuati nella programmazione disciplinare, ponendo 

particolare attenzione all’aspetto relazionale del dialogo educativo, alla sua 

continuità, alla condivisione degli obiettivi con le studentesse e gli studenti, alla 

personalizzazione dei percorsi di apprendimento e alla costruzione di significati.  

 Per gli alunni fuori-classe, i docenti possono utilizzare la funzionalità di 

registrazione della lezione in presenza prevista dal software SMART-NOTEBOOK 

delle LIM. Tutto il materiale didattico necessario dovrà essere condiviso con gli 

alunni fuori-classe su Classroom o con modalità similari. 

 ATTIVITÀ CURRICOLARI ED EXTRACURRICOLARI DI ARRICCHIMENTO 

DIDATTICO E FORMATIVO 
L’Istituto attiva corsi extracurricolari in presenza che potranno continuare a distanza 

in caso di lockdown utilizzando Meet. 
Le attività che si propongono sono: 

 corsi per l’acquisizione di certificazioni linguistiche PET, FIRST, CAE 
 attività di orientamento e PCTO 
 corsi di Primo Soccorso 

 progetti di ampliamento dell’offerta formativa 
Si rimanda al sito istituzionale per maggiori dettagli su corsi e relative modalità di 

iscrizione, calendari, organizzazione etc. 

 ALUNNI CON DISABILITÀ, DSA E BES 
Per per gli studenti con disabilità, con DSA e, più in generale, per tutti gli studenti con 

Bisogni Educativi Speciali (BES), le azioni didattiche messe in campo terranno conto di 

quanto previsto dai rispettivi piani educativi e didattici personalizzati, e saranno mirati 

a curare il loro coinvolgimento e la partecipazione attiva, favorendo per quanto possibile 

la didattica in presenza. 

 Il docente referente per gli alunni con disabilità, alunni DSA e BES, attiva e mantiene 

la comunicazione e il dialogo con studenti e famiglie per verificare anche eventuali 

problemi durante la Didattica Digitale Integrata e trovare soluzioni con la collaborazione 

dei singoli Consigli di Classe. 

I docenti di sostegno, in raccordo con gli altri componenti dei consigli di classe, 

metteranno a punto materiale individualizzato o personalizzato da far fruire, se possibile 

in presenza a scuola, agli studenti con disabilità in incontri quotidiani anche con piccoli 

gruppi. 

 

 PROTEZIONE DATI PERSONALI 
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Gli strumenti proposti per la Didattica Digitale Integrata sono stati scelti tenendo 

conto della ricchezza e versatilità delle funzioni offerte dalle applicazioni e web tool 

per l’education, nonché delle garanzie offerte per la protezione dei dati personali: sugli 

aspetti relativi al trattamento dei dati personali si resta in attesa di un apposito 

documento di dettaglio contenente indicazioni specifiche predisposto dal Ministero 

dell’istruzione, in collaborazione con l’Autorità garante per la protezione dei dati 

personali come riportato nelle Linee Guida DDI ministeriali. 

  

DIALOGO E COMUNICAZIONE 
Per tutto l’anno scolastico 2020/2021 sono sospesi i ricevimenti individuali e collettivi 

dei genitori in presenza da parte dei docenti, tranne nei casi caratterizzati da particolare 

urgenza e gravità. 

Tutte le comunicazioni riguardanti le famiglie degli studenti, incluse le informazioni 

relative alle valutazioni, alle assenze e alle sanzioni sono resi disponibili esclusivamente 

in formato elettronico, con valore di notifica, attraverso le specifiche sezioni del Registro 

Elettronico e del sito dell’istituto.  Le famiglie sono tenute a controllare con attenzione 

il Registro per una piena consapevolezza della partecipazione dei propri figli alle lezioni 

e alle attività. 

 Tutti sono tenuti a consultare con REGOLARITA’ tutte le sezioni del Registro Elettronico 

ARGO (in particolare la BACHECA) e il sito web dell’istituto. 

L’Istituto San Paolo mantiene aperti tutti i canali di comunicazione per favorire il dialogo 

e il confronto con le famiglie, anche in caso di lockdown. 

I Docenti possono essere contattati tramite indirizzo mail istituzionale 

nomecognome@isusanpaolo.it  

La Segreteria può essere contattata telefonicamente o via mail all’indirizzo 

nais01600@istruzione.it 

 

COLLEGIALITÀ 
Comunicazione, condivisione, cooperazione e collaborazione sono fondamentali per 

realizzare e offrire una scuola di qualità. Saranno pertanto garantite riunioni, incontri 

collegiali a più livelli, anche in caso di lockdown utilizzando Meet, per consentire un 

dialogo e un confronto costante con il Dirigente, i Docenti, il Consiglio di Istituto, i 

Rappresentanti di Istituto, il personale amministrativo, con gli studenti e con i genitori 

e mantenere la sinergia necessaria per un lavoro sereno e proficuo. 

  

 RUOLI DI COORDINAMENTO 
 Il Team di Presidenza affianca il Dirigente nella pianificazione e organizzazione 

del lavoro scolastico. 

 L’Animatore Digitale e il Team per l’Innovazione accompagnano l'innovazione 

didattica nella scuola con il compito di favorire il processo di digitalizzazione e 

mailto:nomecognome@isusanpaolo.it
mailto:nais01600@istruzione.it
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quello di diffondere politiche legate all'innovazione didattica attraverso azioni di 

accompagnamento e di sostegno al Piano Nazionale per la Scuola Digitale a 

tutto il personale e agli studenti. 

 I Referenti scolastici Covid-19 costituiscono l’interfaccia tra scuola e servizio 

sanitario nazionale. 

 I Coordinatori di Dipartimento promuovono la progettazione disciplinare, 

propongono iniziative didattiche in relazione alle singole discipline e favoriscono 

collaborazione e sinergia tra docenti del dipartimento e tra dipartimenti. 

 I Coordinatori di Classe condividono con i rispettivi Consigli di Classe la 

programmazione della classe, curando la progettazione di percorsi 

interdisciplinari, si confrontano con il Dirigente e con i rappresentanti di classe 

su eventuali criticità e proposte, monitorano strumenti, metodologie e strategie 

adottate. 

  

VALUTAZIONE 
Il Ministero si è così espresso sulla valutazione nella Nota n. 388 del 17 marzo 2020: “Le 

forme, le metodologie e gli strumenti per procedere alla valutazione in itinere degli 

apprendimenti, propedeutica alla valutazione finale, rientrano nella competenza di 

ciascun insegnante e hanno a riferimento i criteri approvati dal Collegio dei Docenti”. 

L’accento è posto sulla valenza formativa della valutazione, 

richiamando la responsabilità dei docenti e sottolineando il legame tra insegnamento, 

apprendimento e valutazione. 

Le vigenti prescrizioni (art. 1 c. 2 del D.lgs 62/2017) si possono sintetizzare affermando 

che la valutazione:  

 deve tener conto sia del processo formativo che dei risultati di apprendimento 

 ha finalità formative ed educative 

 concorre al miglioramento degli apprendimenti e al successo formativo degli 

alunni/studenti 

 deve documentare lo sviluppo dell’identità personale 

 deve promuovere la autovalutazione di ciascuno in relazione alle acquisizioni di 

conoscenze, abilità e competenze. 

La valutazione ha sempre un ruolo di valorizzazione, in presenza e a maggior ragione a 

distanza. Pertanto è opportuno dare agli studenti indicazioni su come procedere nelle 

attività di studio con approfondimenti, recuperi, consolidamenti, ricerche, in un’ottica di 

personalizzazione che li responsabilizzi. 

Nel caso in cui la DDI divenga unico strumento di espletamento del servizio scolastico 

a seguito di nuovi eventuali situazioni di lockdown, i docenti, oltre alle modalità 

valutative più tradizionali e convenzionali, potranno decidere di valutare: 
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 i materiali di rielaborazione prodotti dagli studenti dopo l’assegnazione di 

compiti/attività (anche a gruppi o a coppie)  

 i processi 

 le strategie d’azione adottate,  

 il livello di interpretazione/rielaborazione dei contenuti raggiunto. 

 Sarà anche possibile, utilizzando strumenti digitali e applicazioni in uso nella scuola che 

ogni singolo docente riterrà utili, proporre test e/o interrogazioni orali e sperimentare 
forme di autovalutazione. 

Le prove di verifica sommativa dovranno essere progettate in maniera tale da far 

emergere la reale acquisizione dei contenuti proposti e il reale livello di sviluppo delle 
competenze. Sono pertanto da privilegiare: 

-l’esposizione orale sincrona e dialogata dei contenuti, a seguito di studio autonomo, 

ricerca o approfondimento; 

-la stesura di elaborati o lo svolgimento di questionari ed esercizi in modalità sincrona 
con strumenti che consentano al docente di monitorare in tempo reale l’attività degli 

studenti (ad es. Documenti di Google o Moduli); 

-la produzione di elaborati digitali, individuali o di gruppo, compiti di realtà a seguito di 
consegne aventi carattere di novità e complessità (che richiedano attività di ricerca, 
rielaborazione e approfondimento personale dei contenuti, la mobilitazione di 

competenze e una restituzione finale). 

In ogni caso le verifiche sommative svolte in modalità di didattica a distanza, una volta 
corrette, dovranno essere consegnate per l’archiviazione alla scuola esclusivamente in 

formato pdf o immagine (f.to .JPG - .JPEG - .PNG). L’esportazione in formato pdf è 
possibile anche dagli editor di Google inclusi i google moduli. 

Verrà utilizzato come Repository Google Drive. 

La valutazione degli alunni con disabilità, con DSA o con altri BES tiene conto delle 

misure previste dai rispettivi Consigli di Classe nei PEI e/o PDP. 
  

CRITERI E GRIGLIE DI VALUTAZIONE  
La valutazione delle verifiche e delle attività in DDI farà riferimento a griglie di 

valutazione delle competenze raggiunte elaborate ad hoc dai dipartimenti e dai Consigli 

di Classe. 

La valutazione sommativa rappresenta una sintesi che tiene conto anche della crescita 

personale dello studente e della capacità di mobilitare le proprie competenze personali 

nell’attività di studio. 

Nelle condizioni di emergenza la valutazione sommativa deve dare un riscontro 

particolare oltre che ai livelli di apprendimento raggiunti, anche all’impegno profuso, al 

senso di responsabilità, all’autonomia, dalla disponibilità a collaborare con gli insegnanti 

e con i compagni, dimostrati da ciascuno studente, nonché delle condizioni di difficoltà 

personali, familiari, o di divario digitale (mancanza di connessione), in cui lo studente 

si trova ad operare. Risulta quindi opportuno annotare periodicamente, anche in modo 
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sintetico, l’impegno e l’interesse manifestato dallo studente nel seguire le attività 

proposte.  

 

 

 

 

 

 

Le competenze di riferimento osservate e le evidenze valutate sono le seguenti:  

 

Competenze Descrittori 

 Partecipare e collaborare 

Presenza e partecipazione alle attività 
sincrone e asincrone proposte 

Puntualità, impegno e collaborazione  

Agire in modo autonomo e 

responsabile 
Interazione e rispetto delle regole 

Comunicare  

Comprensione e uso dei linguaggi di vario 

genere 

Argomentazione di idee e opinioni  

Competenza digitale Creazione di contenuti digitali 

Imparare a imparare 

 

Organizzazione delle conoscenze 

 Selezione e gestione delle fonti  
 

 GRIGLIA DI VALUTAZIONE DI PROCESSI TRASVERSALI 
Tali elementi sono inseriti nella griglia comune a tutte le discipline, di seguito 

riportata: 
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I livelli individuati con la scheda rappresentano uno strumento di sintesi delle 

osservazioni e delle rilevazioni effettuate, delle indicazioni di miglioramento comunicate, 

delle annotazioni fatte sul Registro elettronico e comunicate alle famiglie per favorire la 

loro partecipazione al processo di apprendimento degli studenti. 

 

LA GRIGLIA DI VALUTAZIONE DEL PROFITTO 

La griglia di valutazione del profitto, da applicare come strumento di valutazione 

sommativa per tutte le discipline, deliberata nell’ambito del Piano triennale dell’offerta 

formativa 2019-2022 dell’Istituto, è sostituita, nel caso di perdurante lockdown, con la 

seguente griglia che tiene conto degli elementi sopra esposti: 

  

V
O

T
O

 

 

GIUDIZIO ANALITICO 

10 

9 

Conosce in modo completo, ben articolato ed approfondito ogni argomento richiesto Gestisce in 

modo autonomo le conoscenze, trovando le soluzioni migliori anche nella complessità; si esprime 

in modo rigoroso Rielabora correttamente in modo autonomo e critico situazioni complesse.  

Durante l’attività in DDI ha superato brillantemente le eventuali difficoltà oggettive incontrate e 

ha partecipato attivamente al dialogo educativo mettendo le proprie capacità a disposizione di 

tutti. 
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8 Conosce in modo completo e approfondisce alcuni argomenti 

Gestisce in modo sicuro le conoscenze, applicandole correttamente anche a problemi complessi; 
Si esprime in modo appropriato e ricco 

Rielabora correttamente, cogliendo correlazioni tra più argomenti. 

Durante lattività in DDI ha superato le eventuali difficoltà oggettive incontrate e ha partecipato 

attivamente al dialogo educativo. 

7 Conosce in modo sostanzialmente completo e articolato 

Applica correttamente le conoscenze acquisite a problemi non complessi; si esprime in modo 

corretto e appropriato 

Affronta situazioni nuove in contesti noti in modo coerente e corretto; coglie spunti 

per riferimenti tra dati studiati. 

L’attività in DDI può essere stata limitata da eventuali difficoltà oggettive incontrate, ma la 

partecipazione al dialogo educativo è stata sufficiente. 

6 Conosce gli argomenti in modo essenziale, senza errori determinanti 

Applica le conoscenze essenziali pur con qualche errore; si esprime in modo abbastanza 
corretto. 

Affronta situazioni nuove in un contesto noto e semplice, fornendo prestazioni 

complessivamente adeguate alle richieste. 

L’attività in DDI può essere stata limitata da eventuali difficoltà oggettive incontrate e la 

partecipazione al dialogo educativo è stata quasi sempre passiva. 

5 Conosce pochi argomenti e comunque in modo superficiale e incompleto, con errori Applica le 
conoscenze essenziali solo su alcuni argomenti o con errori; si esprime in modo superficiale e 
imprecise. Affronta con difficoltà semplici situazioni nuove. L’attività in DDI può essere stata 
limitata da eventuali difficoltà oggettive incontrate, ma la partecipazione al dialogo educativo è 

stata inadeguata. 

4 Conosce pochi argomenti in modo frammentario, con errori e lacune 

Applica le conoscenze essenziali solo su pochi argomenti o con errori di rilievo. Si esprime in 
modo superficiale e alquanto scorretto. Trova difficoltà ad affrontare anche situazioni semplici.  
Nonostante l’attività in DDI non sia stata limitata da difficoltà oggettive, la partecipazione al 
dialogo educativo è stata scarsa oassente. 

1 
2 

3 

Conosce solo pochi o pochissimi argomenti e in modo gravemente lacunoso, con errori 
gravissimi.Non riesce ad applicare le conoscenze minime, anche se guidato; si esprime in modo 
decisamente scorretto. Non sa affrontare le situazioni più semplici. 
la partecipazione al dialogo educativo in DDI è stata assente 

La mancanza di elementi di valutazione e l’eventuale impossibilità di far svolgere allo 

studente delle attività di recupero a distanza, determineranno una sospensione del 

giudizio dell’insegnante.  
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